
 Backoffice 
 gesucht! 

Russmedia ist ein internationales Medienunternehmen. Innovativ, schnell und am Puls der Zeit. 
Wir bringen Vorarlberg näher zusammen und schaffen für unsere Kundinnen und Kunden einen einfachen 
und wirksamen Zugang zum Vorarlberger Markt und darüber hinaus.

Deine Aufgaben
– 	 Office-Management 
– 	 Auftragsbearbeitung und -erfassung 
– 	 Pflege verschiedener Datenbanken
– 	 Unterstützung des Verkaufsteams
– 	 telefonische Betreuung von Kunden und Partnern 

Dein Profil
– 	� sehr gute Kenntnisse in MS-Office
– 	� ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
– 	� strukturierte Arbeitsweise, hohes Organisationstalent und Kommunikationsvermögen
– 	� genaues Arbeiten, Flexibilität, Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und eine hohe  

Teamorientierung sind für dich nicht nur Schlagworte
 
Wir bieten
–	 eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Aufgaben in einem kreativen Team
–	 vielseitige Projekte für renommierte Unternehmen aus verschiedensten Branchen
–	 interne und externe Weiterbildung sowie Coaching für deine persönliche Entwicklung
–	 Parkplätze inkl. kostenloser E-Ladestationen, Öffi-Ticket für den Arbeitsweg
–	 sicherer, zukunftsorientierter Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeiten, Homeoffice, Remote Work
–	 Betriebsärztin, Gesundheitsvorsorge, viele Vergünstigungen und zahlreiche Teamevents
–	 attraktives Vergütungsystem

Bewirb dich jetzt
Russmedia GmbH, Manuela Albinger, manuela.albinger@russmedia.com

JUN 2023-JUN 2024

AUSTRIA

Weitere Stellen auf 
russmedia.com

  50 – 100% (m/w/d)

Bewirb dich jetzt und
komm in unser Team!

Petra Heregger, 
Backoffice


