Office-Manager
gesucht! mmme

100% Anstellung

Bewirb_ dich jetzt u_nd_—m_hid,
komm in unser Team!

Mit Russmedia Impact biindeln wir unser Know-how, schaffen innovative Kommunikations-
16sungen und bieten umfassendere Beratung fiir unsere Kundinnen und Kunden - und ver-
stirken unser Team in Schwarzach.

Perfekte Aussichten

Wir sind ein kreatives Team, das tédglich innovative Kommunikationslésungen fiir unsere
Kunden entwickelt. Wir realisieren spannende Sonderprodukte und Magazine, konzipieren
aufBergewdhnliche Veranstaltungen und finden die passenden Partner. Wenn du begeistert bist,
umfassende Kommunikationsstrategien zu entwickeln und Kunden auf ihrem Erfolgsweg zu
begleiten, dann bist du bei uns genau richtig!

Deine Mission
Du unterstiitzt unser Team von Medienberatern bei der Erstellung von Angeboten und
der Auftragsabwicklung.
Du planst, organisierst und setzt Projekte um — von Sonderbeilagen {iber Kooperationen
bis hin zu Veranstaltungen. Mit Kreativitdt und Engagement entwickelst und gestaltest du
neue Formate fiir unsere Print- und Onlinemedien.
Mit deinem Organisationstalent sorgst du dafiir, dass unser Biiroalltag reibungslos lduft
und alles in Bewegung bleibt.

Was dich auszeichnet

— Du arbeitest selbststdndig und kommunikativ, bist Teamplayer und Organisationstalent.

— Nach einer kaufmdnnischen Ausbildung hast du bereits erste Berufserfahrung gesammelt.

— Du verfiigst iiber sehr gute Deutschkenntnisse, hast Erfahrung in Korrespondenz und
beherrschst das MS-Office-Paket.

Warum du zu uns kommen solltest
Nutze die Kraft der KI: Bei uns ist KI kein Zukunftsthema, sondern Teil deines Alltags.
Du setzt sie aktiv ein und entdeckst stindig neue Chancen, um kreative Lésungen zu finden.
Vielfalt, die inspiriert: Bei uns arbeitest du an spannenden und abwechslungsreichen
Projekten fiir renommierte Kundinnen und Kunden aus unterschiedlichsten Branchen.
Kreativitdt trifft Verantwortung: Du iibernimmst wichtige, vielseitige Aufgaben in einem
dynamischen Team, das deine Ideen schitzt und fordert.
Wachse mit uns: Wir bieten dir einen sicheren Arbeitsplatz mit erstklassigen internen und
externen Weiterbildungsmoglichkeiten sowie personlichem Coaching, damit du beruflich
und personlich iiber dich hinauswéchst.
Entspannt zur Arbeit: Wir sorgen fiir deinen stressfreien Arbeitsweg — mit einem
Offi-Ticket oder Parkplitzen inklusive E-Ladestationen.

Bereit, Teil unseres kreativen Teams zu werden?
Zeig uns, warum genau du zu uns passt — wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Russmedia GmbH, Andrea Oberjorg, andrea.oberjoerg@russmedia.com
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